
Empfangsmitarbeiter/In 
30h/Woche ab sofort

Dein Aufgabengebiet

Unser Angebot

Deine fachliche Qualifikation

e2 ist eine unabhängige, international ausgerichtete Agentur mit Fokus auf Sport und Sportwetten. 
Die Geschäftsfelder umfassen die Bereiche Media/Vermarktung, die Produktion und Syndikation 
von Sportdaten, die Konzeption von zielgruppenrelevanten Produkten in den Bereichen Web, Mobile 
und App, die Kreation und Abwicklung von crossmedialen Kampagnen und Marketing Consulting auf 
C-Level Ebene.

–
Effizientes Büromanagement
–
Erste Anlaufstelle für Kunden und MitarbeiterInnen am Empfang 
und Telefondienst
–
Organisieren von Meetings und Geschäftsreisen
–
Bestellwesen
–
Post- und Botengänge
–
Kundenempfang und - betreuung  
– 
Unser Empfang sollte von 9.00-15.00 Uhr besetzt sein

–
Entspanntes und freundliches Arbeitsklima
–
Junges, internationales Team
–
Zentral gelegenes Büro

–
3 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Position
–
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil (HAK, 
HAS oder vergleichbar)
–
Gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel und Word)
–
Selbstständige Arbeitsweise, Genauigkeit, Verlässlichkeit, 
Proaktivität
–
Sehr gute Kommunikations- (mündlich und schriftlich) und 
Organisationsfähigkeiten
–
Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse

E2 
Communications

Rathaustrasse 19
1010 Vienna, Austria

+43 1 236 52 95-1073
www.e-2.at

Anette Freiberger 
PERSONNEL & RECRUITING MANAGER

jobs@e-2.at

–
Für diese Position ist ein Bruttomonatsgehalt ab € 1.200 für  
30 Stunden vorausgesehen. Bereitschaft zur Überzahlung je nach
Qualifikation und Erfahrung ist gegeben. Fühlst Du Dich
angesprochen? Dann schick uns Deine Bewerbungsunterlagen
(CV mit Foto & Motivationsschreiben) per E-Mail mit dem Betreff
„EmpfangsmitarbeiterIn“.

Deine Bewerbung


